ROMANIA

JUDETUL SALAIJ
COMUNA SIG
CONSILIUL LOCAL
HOTARAREANR. 28
29 iulie 2016

Privind aprobarea regulamentului de organizare gi functionare al aparatului de
specialitate al primarului comunei Sig

Consiliul local al comunei Sig, intruniti in sedintd ordinard, in exercilarea atributiilor sale,
legale

Avdnd in vedere:

- expunerea de motive a primarului, rapartul compartimentului de specialitate, avizul comisiei
de specialitate al Consiliului local;

- prevederile art.4 §i 6 din Legea nr.52/2003 privind transparenta decizionald in administratia
publici;

- prevederile Legii nr.l 88/1999 privind Statutul functionarilor publici, republicatd cu
modificarile si completirile ultericare,

- prevederile Legii nr. 53/2003 privind Codul Muncii, republicatd;

- prevederile Legii nr. 7/2004 privind Codul de Conduité al functionarilor publici,

- prevederile Legii nr.477/2004 privind codul de conduitd a personalului contractual din
autoritigile si institutile publice;

- prevederile art.38 alin.(2) lit "a” din Legea nr.215/2001 privind administratia publicd locald
cu modificirile si compeltdrile ulterioare;

Tn temeiul art.46 alin.(1) din Legea nr.215/2001

HOTARASTE:

Art.1. Aproba Regulamentul de organizare si functionare al aparatului propriu al primarului
comunei Sig, potrivit anexei nr. 1, care face parte integrantd din prezenta hotérére.

Art.2. Cu ducerea la indeplinire a prezentei hotdrari se incredinjeazd primarul comunei si
aparatul de specialitate al primarului.

Art.3.Persoana nemulfumitd se poate adresa impotriva prezentului act administrativ instantei
competente in conformitate cu prevederile Legii nr.554/2004 privind contenciosul administrativ.

Art.4. Prezenta se comunica cu:
- Institutia Prefectului judetului Salaj;
- Primarul comunei Sig;
- Personalul Primiriei comunei Sig;
- Site: www.primariaSig.ro;
- Dosar hotéréri.
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ROMANIA

JUDETUL SALAJ
COMUNA SiG
CONSILIUL LOCAL

REGULAMENT

DE ORGANI SI FUNCTIONARE
AL APARATULUI DE SPECIALITATE
AL PRIMARULUI COMUNEI SiG

CAPITOLUL I - DISPOZITII GENERALE
BAZA LEGALA DE ORGANIZARE SI FUNCTIONARE

Art. 1. Primaria comunei Sig, este organizats si functioneazi potrivit prevederilor Constitutiei
Roméniei, a Legii nr. 215/2001, cu modificdrile si completirile ulterioare, celorlalte legi si acte
normative in vigoare, armonizate cu legislajia europeand, cu organigrama, stat de functii, atributii
specifice si aparat propriu de specialitate.

Art. 2. Primarul, Viceprimarul §i Secretarul comunei Sig, impreund cu aparatul propriu de
specialitate al primarului constituie, in conditiile l]cgii, Priméria comunei Sig, o structura functionald cu
activitate permanentd, care aduce la indeplinire hotirdrile Consiliului Local al comunei Sig si
Dispozitiile Primarului, privind dezvoltarea durabild, armonioasa si spatial echilibrati al comunei Sig,
precum i solutionarea problemelor curente ale comunititii si fiecarui cetitean.

Art. 3. in relatiile dintre Consiliul Local al comunei Sig, ca autoritate deliberativa si Primar, ca
autoritate executivi, nu exista relatii de subordon: ire.

Art. 4. Consiliul Local al comunei Sig esftt organizatd si functioneazi in conformitate cu Legea
nr. 215/2001 privind Administratia publicd locald cu modificarile si completdrile ulterioare, Legea nr.
673/2002 pentru aprobarea Regulamentului — cadru de organizare si functionare a consiliilor locale,
Legea nr. 393/2004 privind Statutul alegilor locaii, Legea nr. 188/1999 privind Statutul functionarilor
publici, republicaté, cu modificirile si complete'!,ril| ulterioare.

Art. 5. Primarul comunei Sig este sefuf administratiei publice §i al aparatului propriu de
specialitate pe care il organizeazi, conduce si coritroleazé, conform atributiilor prevazute in art. 68 din
Legea nr. 215/2001, cu modificérile si completirile ulterioare:

» Rispunde de buna functionare a administratiei publice locale in conditiile legii §i reprezinta
comuna in relatiile cu alte autorititi publice, cu persoanele fizice sau juridice, precum si in
justitie;

o in exercitarea atributiilor sale, Primarul emite dispozitiile care devin executorii, dupi ce au fost
aduse la cunostinta publica, dupi caz;

o Cu respectarea Organigramei aprobate de¢ citre Consiliului Local, pentru buna functionare a
institutiei, Primarul aprobi constituirea de \colective de lucru, in functie de necesititi;

¢ Primarul raspunde, in conditiile Legii nr.l481/2004 si celorlalte acte normative in vigoare, de
organizarea, conducerea si coordonarea Comitetului Local pentru Situatii de Urgent3;

Art. 6. Viceprimarul exercitd atributiile cje ii sunt delegate de Primar, prin dispoziie, conform
prevederilor Legii nr. 215/2001, cu modificarile §i completérile ulterioare.

Art.7. Administratorul public, este subolrdonat primarului §i exercitd atributiile stabilite de
primar in figa postului §i in contractul de management.
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Art. 8.(1) Secretarul comunei Sig este functionar public de conducere, care indeplineste, in
conditiile legii, atributiile prevazute la art.117 din Legea nr. 215/2001 privind administratia publici
locald, republicatd, cu modificarile si complet%‘u‘ile| ulterioare.

a) avizeazli, pentru legalitate, dispozitiile primarului si hotérarile consiliului local;

b) participi la sedintele consiliului local;

¢) asigurd gestionarea procedurilor administrative privind relatia dintre consiliul local $i primar,
precum si intre acegtia §i prefect;

d) organizeazi arhiva si evidenta statistici a hotatarilor consiliului local si a dispozitiilor primarului;

¢) asigurd transparenfa §i comunicarea citre autorititile, institutiile publice si persoanele interesate a
actelor prevazute la lit. a), in conditiile Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de
interes public, cu modificirile si completirile ulte}ioare;

f) asigura procedurile de convocare a consiliului local i efectuarea lucririlor de secretariat, comunica
ordinea de zi, intocmeste procesul-verbal al sedintelor consiliului local §i redacteazi hotirérile
consiliului local; l

g) pregéteste lucrrile supuse dezbaterii consiliului local §i comisiilor de specialitate ale acestuia;

(2) Secretarul indeplineste §i alte atribufii previizute de lege, precum si sarcinile date de
Consiliul Local sau de citre Primarul comunei Sig,

Art. 9. Raporturile juridice si normele dé conduitd profesionald dintre functionarii publici si
angajatii cu contract individual cu Primiria comunei Sig sunt reglementate de Legea nr. 188/1999
privind Statutul functionarilor publici, Legea nr.|7/2004 privind Codul de Conduita al functionarilor
publici, Legea nr.477/2004 privind codul de conduita a personalului contractual din autorititile gi
institutile publice, Legea nr. 53/2003 privind Codul Muncii, H.G. 611/2008 privind organizarea si
dezvoltarea carierei functionarilor publici. r

Art.10. Principiile generale care reglementeaza conduita profesionala a functionarilor publici i
angajatilor cu Contract individual din cadrul Primé’friei comunei Sig sunt urméatoarele:

* Suprematia Constitutiei Romdniei si a jegilor §i normativelor in vigoare, armonizate cu
legislatia europeand, in exercitarea dreptull{li si capacitatii efective de a solutiona si gestiona, in
numele §i interesul colectivitatii locale, in condifii de transparenti decizionala, problemele
comunitatii §i ale cetitenilor;

* Profesionalismul, principiu conform ciryia functionarii publici au obligatia de a indeplini
atributiile de serviciu cu responsabilitate, competents, eficientd, corectitudine si
congtiinciozitate;

Asigurarea egalititii de tratament a cetitenilor;

Impartialitatea si independenta fafa de orice interes politic, economic, religios sau de alti

naturi;

» Transparenta si deschiderea cétre problemele cetitenilor.

Art. 11 (1) Functionarii publici au obligatia de a asigura un serviciu public de calitate in

beneficiul cetatenilor, prin participarea activi la Iuarea deciziilor si la transpunerea lor in practica, in
scopul realizirii competentelor institutiei publice.
(2) In exercitarea functiei publice, functionarii |publici au obligatia de a avea un comportament
profesionist, precum si de a asigura, in conditiile legii, transparenta administrativi, pentru a cistiga §i a
mengine increderea publicului in integritatea, impartialitatea si eficacitatea autoritatilor i institutiilor
publice.

Art. 12 (1) Functionarii publici au obligatia de a apdra in mod loial prestigiul Primariei
comunei Sig, precum si de a se abtine de la orice act ori fapt care poate produce prejudicii imaginii sau
intereselor legale ale acesteia.

(2) Functionarilor publici le este interzis:

» Si exprime in public aprecieri neconforme cu realitatea In legaturd cu activitatea Primdériei
comunei Sig si cu politicile si strategiile acesteia;

e S& facd aprecieri neautorizate in legaturd cu litigiile aflate in curs de solufionare si in care
Primdria comunei Sig are calitatea de parte

oS3 dezviluie informatii care nu au caracter public, in alte conditii decét cele previzute de lege;




e S& dezviluie informatiile la care au acces In exercitarea functiei publice, daci aceasta
dezvaluire este de naturd si atragd avantaje necuvenite ori si prejudicieze imaginea sau
drepturile institutiei ori ale unor funcfionari publici, precum si ale persoanelor fizice sau
juridice.

Art. 13 (D) In indeplinirea atributiilor de serviciu, functionarii publici au obligatia de a respecta
demnitatea functiei publice detinute, coreldnd libertatea dialogului cu promovarea intereselor Primiriei
comunei Sig.

(2) in activitatea lor, functionarii publici au obligatia de a respecta libertatea opiniilor §i de a nu se lasa
influentati de considerente personale sau de poplhlaritate. in exprimarea opiniilor, functionarii publici
trebuie si aiba o atitudine concilianta si s8 evite generarea conflictelor datorate schimbului de péreri.

Art. 14. In exercitarea functiei publice, functionarilor publici le este interzis:

e S participe la colectarea de fonduri pentru activitatea partidelor politice;

S# furnizeze sprijin logistic candidatilor lafunctii de demnitate public;

Si afigeze, in cadrul Primdiriei, insemne cu sigla sau denumirea partidelor politice, ori a

candidatilor acestora.

CAPITOLUL II
STRUCTURA ORGANIZATORICA SI PRINCIPALELE TIPURI DE RELATII
FUNCTIONALE IN CADRUL PRIMARIEI COMUNEI SiG.

Art.15.Structura organizatorici a Primériei comunei Sig este in conformitate cu Hotirarea
Consiliului Local privind organigrama, numarul de posturi si statul de functii.

Art.16. Principalele tipuri de relatii functionale si modul de stabilire al acestora se prezinti
astfel:
A. Relatii de autoritate ierarhice:

o Subordonarea Viceprimarului fa{3 de primar

o Subordonarea sefilor de serviciu si birouri din aparatul propriu, precum si sefilor serviciilor
descentralizate fatd de Primar si dupé caz, fatd de Viceprimar sau fafd de Secretarul comunei Sig, in
limita competentelor stabilite de legislaia in |vigoare, a dispozitiilor Primarului si a structurii
organizatorice;

o Subordonarea personalului de executie fatdlde seful de serviciu sau seful de birou, dupi caz;

B. Relatii de autoritate functionale:

Se stabilesc intre compartimentele din structura organizatorica a Primériei comunei Sig cu serviciile
gi institutiile publice din subordinea Consiliului Local, in conformitate cu obiectul de activitate,
atributiile specifice sau competentele acordate priﬁl dispozifia Primarului si in limitele legii;

C. Relatii de cooperare:

- Se stabilesc intre compartimentele din structura organizatorici a Primiiriei sau intre acestea si
compartimentele corespondente din cadrul serviciilor descentralizate sau institufiilor subordonate
Consiliului Local;

- Se stabilesc intre compartimentele din structura organizatoricd a Primériei §i compartimente
similare din alte structuri ale administratiei centrale sau locale, O.N.G.-uri, etc. din tard sau striinitate.
Relatiile de cooperare exterioard se stabilesc 1J|1umai in limitele atributiilor compartimentelor sau
mandatului acordat prin Hotirarea Consiliului Local sau dispozitia Primarului;

D. Relatii de reprezentare:

In limitele legislatiei in vigoare si a mandatului acordat, prin dispozitie, de primarul comunei Sig,
viceprimarul sau personalul din structura organizatoricd reprezintd Primdria in raporturile cu alte
structuri ale administratiei centrale si locale, O.N.G.-uri, etc., din tara si striin&tate;

E. Relatii de inspectie §i control:

Se stabilesc intre compartimentele specializate in inspectic §i control, compartimentele sau
personalul mandatat prin dispozitia Primarului, cu persoanele fizice sau juridice care desfigoari




activititi supuse inspectiei si controlului, conlorm competentelor stabilite prin legi si alte acte
normative in vigoare;

CAPITOLUL 11
PRINCIPALELE ATRIBUTII ALE COMPARTIMENTELOR CE FAC PARTE DIN
APARATUL PROPRIU DE SPECIALITATE AL PRIMARULUI COMUNEI SIG

Art.17.COMPARTIMENTUL BUGET| FINANTE-CONTABILITATE

Personalul din cadrul acestui compartimeqt indeplineste urmitoarele atributii:
a. intocmeste documentatia pentru alimentarea contului de disponibil, deschiderile de credite pe baza
bugetului de venituri §i cheltuieli, dispozitii bugetare ;
b. Organizeazi, asigura si rdspunde de exercitarea, conform prevederilor legii, a controlului financiar
preventiv.
c. verificd si analizeazd legalitatea, necesitatea si oportunitatea efectudirii cheltuielilor conform
documentelor prezentate la viza controlului financiar preventiv ;
d. Primeste de la compartimentele de resort toate actele in baza ciirora se solicitd efectuarea platilor
(facturi, situatii de lucréri), vizate de compartime\fce pentru realitate, necesitate si legalitate, aprobate de
ordonatorul de credite si insotite de toate anexele necesare efectuarii controlului financiar preventiv;
Verifica preturile din toate situatiile de lucréiri, [precum si documentele propuse spre decontare;
verificd toate documentele justificative anexate registrului de casi ;
intocmeste lunar pe bazi de inregistrare cronohil:)gica a tuturor operatiunilor balanta de verificare ;
verificd gi analizeaza exactitatea soldurilor debijtoare si creditoare din balanta de verificare;
. conduce evidenta contabili privind gestionaiea valorilor materiale, a obiectelor de inventar i
mijloacelor fixe;
j. Participa la receptia obiectivelor de investitii |si asigurd inregistrarea n contabilitate a mijloacelor
fixe receptionate;
k. intocmeste lunar balanfe analitice pentru conturile mai sus mentionate pe baza documentelor
prezentate : note de receptie, bonuri de consum, bonuri de transfer;
l. organizeazi efectuarea operatiunilor de inventariere anuald a valorilor materiale §i binesti,
efectueaz verificarea rezultatelor inventarierii, falce propuneri pentru recuperarea pagubelor constatate,
intocmeste formele legale privind casarea bunurilI t din patrimoniul institutiei;
m. intocmeste statele de functii pentru demnitari, functionarii publici, personal contractual din
institutie;
n. intocmegte statele de platd pentru demnitari §i pentru personalul de conducere si de executie din
cadrul institutiei; arl
0. intocmeste lunar statele de plata pentru persoanele angajate pe durati determinati conform Legii 76;
p. depune lunar la A.J.O.F.M. situatiile privind numarul persoanelor incadrate potrivit Legii 76/2002 si
solicita sumele necesare pentru plata acestora din subventii de la fondul de somaj;
q. intocmegste, pe baza pontajelor de la Asisten;h Sociald, statele de platd pentru asistentii personali
pentru adultii si copiii cu handicap grav;
r. depune lunar declaratii privind contributia angajatorului §i angajatilor la: fondul asiguririlor sociale
de sdnatate, fondul asigurarilor sociale de stat, fondul de soma;j ;
s. depune lunar la Trezorerie declaratii fiscale conform legislatiei in vigoare,
t. intocmeste anual fisele fiscale si le depune pe baza de borderou la Directia Generald a Finantelor
Publice ;
u. intocmegte ordinele de plata privind decontdrile cu furnizorii ;
v. Inregistreazi cronologic atét facturile emise de[urnizori cat si modalitatile de plata ;
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w. intocmeste lunar balante de verificare analitice; pentru conturile furnizori, debitori, creditori ;
X. intocmeste documentatia necesard pentru cheltuielile cu obiectivele de investitii conform listelor de
investitii aprobate de Consiliul Local ;

y. Inregistreaza cronologic atat facturile emise de cétre Primdrie cit i modalitétile prin care se sting

aceste debite;




z. intocmeste trimestrial dérile de seamd i prezi
privind activitatea institutiei in perioada de re
verificare, situatii privind datoriile si platile restan

aa.intocmeste bugetul de venituri st cheltuieli
autofinantate;
bb.

hotérari supuse aprobérii Consiliului Local;

Intocmeste sau avizeazi rapoarte de speci

ntd la Directia Generali a Finantelor Publice raportul
ferintd, executia cheltuielilor bugetare, balanta de
te;

atit al institutiei, cét si bugetul din activitatea de

nlitate ori de céte ori este nevoie, pentru proiectele de

cc.intocmeste si transmite cétre Directia Judeteans a Finantelor Publice, la termenele stabilite, situatiile

dd.  prezintd spre verificare bugetul de veni
Consiliul Judetean Salaj, Directia Generali a Fin

ee.Calculeazi amortizarea mijloacelor fixe corp
comunei Sig si care se supun amortizérii conform
ff. Conlucreaza cu celelalte compartimente din
a efectufir

taxelor, a evidentei patrimoniului,
administrative si pentru lucrarile de investitii;
gg. ‘
unitdtii, a creantelor si obligatiilor;
hh.

Art, 18. IMPOZITE SI TAXE LOCALE

Urmireste indeplinirea sarcinilor cu pr
realizarea veniturilor proprii constituite din impoz3

ce se finanteazi de la bugetele proprii ale unitét

privind Codul Fiscal cu modificérile i complef

metodologice de aplicare a acestuia:
a. intocmegte planul veniturilor bugetare;

b. raspunde de executarea planului de venitu

impozitelor si taxelor locale;
c. Intocmeste contul de debite si incasiri lunar;

d. verifica, analizeazi si propune cererile privin

impozitele si taxele locale;

e. propune Consiliului Local proiecte de hotéarare
f.constatarea, stabilirea si debitarea Intregii mal
tuturor modificdrilor ce apar in structura materie
debite sau scddere (in cazul Instrdinarii materiei i
g. incheierea actelor de control, respectiv proce
impozabile si achitarea in termen a obligatiilor by
h, urmirirea si incasarea tuturor veniturilor, in t
fiscald ce se referd la incasarea creantelor buget
alte surse, ca In baza documentelor premergétog
privind creantele bugetare, in vederea recuperén
ajungandu-se pAnd la procedura executirii silite.

cu privire la monitorizarea cheltuielilor de persoxil;‘

Oferd informatii tuturor compartimentelo

Indeplineste i alte atributii dispuse de exe

i si cheltuieli atit la Consiliul Local Sig cét gi la
telor Publice Sélaj si Trezorerie;

orale si necorporale aflate in Patrimoniul Primériei
dispozitiilor legale in vigoare;

cadrul Primariei, pe linia incasdrii impozitelor i
ii platilor pentru lucrdrile §i serviciile edilitare,

r asupra situatiei, la un moment dat, a patrimoniului

cutivul Primériei.

jvire la desfigurarea activitifii financiare, respectiv
ritele si taxele locale in vederea asigurdrii cheltuielilor
ii administrativ teritoriale conform Legii nr.227/2015
Arile ulterioare si a H.G. nr.1/2016 privind normele

i, a modului de stabilire, urmérire §i incasare a

d inlesnirile la plata ale agentilor economici privind

privind impozitele gi taxele locale;

terii impozabile detinute de contribuabili, analizarea
impozabile, in vederea trecerii lor in borderourile de
mpozabile sau in partida de venituri)

se - verbale de constatare privind declararea materiei
getare.

emeiul Legii nr.207/2015 privind Codul de procedura
are, constdnd din impozite i taxele locale, amenzi i

re si constate si si individualizeze obligatia de plata
ii debitelor restante impreund cu executorii bugetari,

Art.19. URMARIREA CREANTELOR BUGETARE EXECUTARE SILITA

Asigura aplicarea prevederilor Legii nr. 2

07/2015 privind Codul de proceduri fiscald, privind

exercitarea actiunilor care au ca scop stingerea crban‘;elor la bugetul local, respectiv:
a. si ducd la indeplinire mésurile asiguratorii dlspuse prin procedura administrativi;

b. si efectueze procedura de executare silitd in

Lbaza titlului executoriu emis potrivit prevederilor C.

proc. fiscald, sau al unui Insctis care, potrivit legii, constituie titlu executoriu;

¢. s intre in orice incintd de afaceri a debitorului, persoani juridica, sau in alte incinte unde acesta isi
péstreazi bunurile, in scopul identificarii bunurilor sau valorilor care pot fi executate silit, precum i sa




analizeze evidenta contabild a debitorului in sc
péstrare venituri ori bunuri ale debitorului;

d. sd intre in toate incéperile in care se gisesc bus

opul identificérii terfilor care datoreazd sau detin In

wiri sau valori ale debitorului, persoana fizicd, precum

sl s cerceteze toate locurile in care acesta isi pastreazd bunurile;
. si solicite si sd cerceteze orice document sau element material care poate constitui o proba in

determinarea bunurilor proprietate a debitorului;

f.s8 Inceapd executarea silitd prin comunicarea soj

g. si treacd la sechestrarea bunurilor debitorului;

h. pentru evaluarea bunurilor sechestrate va apela
i.va actualiza pretul de evaluare a bunurilor {ining

j.daca considerd necesar, organul de executare va

k. va intocmi dispozitii in conditiile prevederilor

data la care a Incetat executarea silit3;

l.va infiinta poprirea asupra veniturilor debitorilo
care va fi trimisa prin scrisoare recomandati, cu ¢

certificatil de pe titlu executoriu;

m, va Ingtiinta si debitorul despre infiinfarea popri

n. va ingtiinta de indatd in scris bancile pentru si

si retinerilor, daca debitorul face plata in termenul
0. va intocmi proces-verbal la instituirea sechestr

matiei;

la persoane de specialitate;

1 cont de rata inflatiei;

proceda la o noud evaluare a bunurilor;

Codului de procedura fiscald in cel mult 5 zile de la

r persoane fizice sau persoane juridice printr-o adresd
lovada de primire, tertului poprit, impreuné cu o copie

rii;

starea totald sau partiald a indisponibilizérii conturilor
| previzut in somatie;

ului;

p. va verifica la inceperea executérii silite daca bunurile se gsesc la locul aplicirii sechestrului si daca

nu au fost substituite sau degradate, precum i s&
cele gasite la verificare nu sunt suficiente pentru

L;echestreze alte bunuri ale debitorului, in cazu! in care
tingerea creantei;

q. nu va sechestra bunuri dacd prin valorificarea acestora nu s-ar putea acoperi decat cheltuielile

executdrii silite;
r.va aplica sigiliul asupra bunurilor sechestrate a
sau a altei persoane desemnate conform legii i ¢

unci cdnd bunurile sunt 13sate in custodia debitorului
d se constat3 pericol de substituire ori de degradare;

s. In cazul In care bunurile sechestrate constau(in sume de bani in lei sau valutd, titluri de valoare,
obiecte de metale pretioase, pietre pretioase, obiecte de artd, colectii de valoare, executorii fiscali au

obligatia si le ridice si si le depuné, cel tarziu a d
t.intocmeste proces-verbal de sechestru cu cel can
u. in cazul in care custodele este o altd persoana «

remuneratie tindnd seama de activitatea depusé;

v. pentru bunurile imobile sechestrate va solig

inscriptiel ipotecare, anexénd un exemplar al proc
w. la instituirea sechestrului si in tot cursul exec
aceastd mésurd este necesard pentru administra;
obtinute din administrarea acestuia, inclusiv pentt

X. va hotdari, dupi caz, valorificarea fructelor neg

sau dupi ce vor fi culese;

y. in cazul in care creanta fiscald nu este stinsa
verbal de sechestru, va proceda, fird efectuarea

cu exceptia situatiilor In care, potrivit legii, s
amanarea executirii silite;

oua zi lucritoare, la unititile specializate;
e primeste bunurile in custodie;
decat debitorul sau creditorul, executorul ii va stabili o

ita de indatd biroului de carte funciard efectuarea
esului-verbal de sechestru;

utérii silite, va numi un administrator-sechestru, daci
rea imobilului urmdrit, a chiriilor §i a altor venituri
u apdrarea in litigii privind imobilul respectiv;

ulese sau a recoltelor asa cum sunt prinse de radacini

in termen de 15 zile de la data incheierii procesului-
altei formalitati, la valorificarea bunurilor sechestrate,
-a dispus desfiintarea sechestrului, suspendarea sau

z. va proceda la valorificarea bunurilor sechestrate in una dintre modalitifile previizute de dispozitiile

legale in vigoare gi care, fata de datele concrete a

e cauzei, se dovedeste a fi mai eficient;

aa.pentru valorificarea bunurilor sechestrate prin vinzare la licitatie trebuie sd efectueze publicitatea

vaAnzirii cu cel putin 10 zile inainte de data fixats
bb.  si afiseze anunful privind vanzarea i s

a

|

pentru desfigurarea licitatiei;
transmitd anunturi intr-un cotidian national de largd

circulatie, intr-un cotidian local, in pagina de internet sau, dupd caz, in Monitorul Oficial al Romaniei,

Partea a IV-a, precum si prin alte modalitafi prev

ute de lege;



cc.despre data, ora si locul licitatiei va Instiinta si debitorul, custodele, administratorul-sechestru,
precum i titularii drepturilor reale si ai sarcinilor|care greveaza bunul urmérit;
dd.  vaintocmi referat in vederea propunerii unei comisii in vederea vanzirii la licitatie a bunurilor
sechestrate;
ee.va stabili printr-un proces-verbal suma cheltuielilor cu efectuarea procedurii de executare silits, care
constituie titlu executoriu cu anexarea documentelor privind cheltuielie efectuate;
ff. va consemna intr-un proces-verbal, care va fi semnat de toti cei Indreptatiti in cazul eliberdirii sau
distribuirii sumei rezultate din efectuarea procedurii de executare silita;
gg.  pentru creantele fiscale datorate de comerl:ianti, societdti comerciale, cooperative de consum ori
cooperative mestesugéresti sau persoane fizice| executorii fiscali sunt obligafi si ceard instantelor
Judecitoresti competente inceperea procedurii reorganizirii judiciare sau a falimentului, in conditiile
legii.

Art.20. URBANISM - AMENAJAREA TERITORIULUI SI DISCIPLINA IN
CONSTRUCTHH

Realizeazd urmatoarele activitifi:
a. avizeazil §i controleaza implementarea documentatiei de amenajare a teritoriului;
b. administreaz §i penalizeazd conform legii lucririle de construire/desfiintare ilegale;
c. intocmeste, verificd legalitatea din punct de| vedere tehnic si elibereaza actele de autoritate in
domeniu (certificate de urbanism, autorizatii de construire, certificate de nomenclaturd stradal,
regulariziri date de autorizare in constructii); :
d. initiazd strategii de dezvoltare urbana, politici urbane, planuri de actiune initiate de administrarea
publici locali;
e. inifiazi proiecte de spatii verzi, piete, spatii publice;
f.coordoneazi activitatea de protejare a monumentelor aflate pe raza comunei Sig;
g. organizeazi i executd controlul vizand disciplina in constructii;
h. asiguré intocmirea §i emiterea acordurilor unice in vederea prezentarii in Comisia de acorduri unice;
1.urmiregte comportarea in timp a constructiilor aflate in domeniul public si privat al comunei.

Art. 21, RELATII CU PUBLICUL
Realizeazi urmitoarele activititi:
a. asigurd inscrierea cetifenilor in audientd|la primar §i viceprimar, inregistreazi problemele
acestora $i urmdreste solujionarea problemelor ridicate ;
b. asigurd desfisurarea intdlnirilor oficiale interne si externe;
c. asigura cadrul organizatoric pentru diverse manifestdri culturale, conferinfe, seminarii organizate
de citre administratia public locala, invitimant| culturd, culte, etc.
d. primeste si analizeaza cererile pentru autorizarea persoanelor fizice §i asociatiilor familiare, a
activitatilor desfasurate pe baza liberei initiative conform Legii nr. 300/2004 si a H.G. nr. 1766/2004
privind aprobarea normelor metodologice de aplicare a Legii nr. 300/2004 si a altor norme legale in
vigoare si elibereazd/completeazi/anuleazi aut'oriza;iile de exercitare a activititilor economice de
citre persoane fizice, conform reglementrilor in vigoare;
€. asigurd primirea §i rezolvarea solicitirilor l[.lrivind informatiile de interes public in temeiul Legii
nr. 544/2001;
f.  identificd si actualizeazi informatiile de interes public care sunt exceptate de la accesul liber
potrivit legii;
g. realizeazd organizarea i funcfionarea pLuT:tului de informare —documentare potrivit art.26 a
Hotararii Guvernului nr.123/2002;
h. intocmegte anual raportul cu privire la accésul informatiilor de interes public potrivit art.27din
Hotararea Guvernului nr.123/2002;
i. comunicd din oficiu urmitoarele informafii de interes public conform art. 5 din Legea nr.
544/2001:
1. actele normative care reglementeaza organizarea §i functionarea autoritdtii sau institutiei
publice;




2. structura organizatoricd, atributiile departamentelor, programul de functionare, programul

de audiente al autoritiftii sau institufiei pulllice;

3. numele §i prenumele persoanelor din conducerea autoritdtii sau a institutiei publice si ale

Junctionarului responsabil cu difuzarea infoirmaﬁilor publice;

4. coordonatele de contact ale autoritdtii sau institufiei publice, respectiv: denumirea, sediul,

numerele de telefon, fax, adresa de e-mail s adresa paginii de Internet;

resursele financiare, bugetul 5i bilantul contabil;

programele §i strategiile proprii;

lista cuprinzdnd documentele de interes public;

lista cuprinzand categoriile de documente produse gi/sau gestionate potrivit legii;

. modalitdtile de contestare a deciziei iutoritd;ii sau a institufiei publice in situatia in care
f

persoana se considerd vadidmatd in privinta dreptului de acces la informatiile de interes public
solicitate; L

X 0N

10. asigurd desfdsurarea programului in|conformitate cu Planul de mdisuri pe termen scurt,
mediu si lung prevazut de prevederile Hotardrii Guvernului nr. 1487/2005 privind modificarea
Anexeinr. 1la HG. nr. 1723/2004 privind aprobarea Programului de mdsuri pentru combaterea
birocratiei in activitatea de relatii cu publidul;
Art.22. COMPARTIMENTUL INTRETINERE SI DESERVIRE

indeplineste urmétoarele atributii:'l
a. iIntocmeste planul de aprovizionare cu materiale de intretinere, piese auto, piese de schimb,
inventar gospodiresc si rechizite de birou, bcntru priméarie cét si pentru efectuarea reparatiilor
curente §i capitale; (L
b. asigurd receptia bunurilor si controleazi dac# acestea corespund cantitativ si calitativ cu datele
din documentele insofitoare, intocmind proces verbal de receptie, la primirea acestora, avénd
obligatia de a inscrie eventualele neconcordante intre cantitafile inscrise in documente si cele

primite;

c. urmireste aprovizionarea cu produsele cu}rinse in planul de aprovizionare;
d. asigurd pistrarea si integritatea bunurilor ¢e apartin Primariei comunei Sig;
e. rispunde de depozitarea si conservarea '
asigurand distribuirea acestora;

f. asigurd evidenta tehnico — operativa a bunurilor de inventar si a valorilor materiale;

g. face propuneri pentru intocmirea unor contracte ce cuprind prestiri servicii si utilititi necesare
Primdriei comunei Sig;

h. asigurd Intretinerea si functionarea in bune conditii a sediului Primariei;

1. supravegheazi lucririle de reparatii efectuate in sediile aparfinnd Primariei comunei Sig;

j. administreaza toate autovehicolele apartinfind Primariei comunei Sig;

k. rezolvi problemele legate de asigurarea alit‘o obligatorie;

l. rdspunde de incadrarea in limita lunard a consumului de combustibil normat, pentru
autovehiculele din dotarea Primiriei; 1

m. rispunde de asigurarea evidentei convorbirilor telefonice si urméreste incadrarea in plafonul de
cheltuieli privind telefoanele, aga cum sunt stabilite de legislatia In vigoare;

n. colaboreazd cu compartimentelor functionale din Primdarie, pentru solutionarea in comun a
problemelor specifice activititii compartimentului;

0. urméreste, controleazd, verifici si rispunde de consumurile de hértie si celelalte materiale
consumabile la aparatele de xeroxat din cadru] Primériei, respectarea prevederilor O.G. nr. 80/2001;
p. asigura gospodarirea rationald a energiei electrice, combustibililor, apei, hirtiei, etc.;

g. incarci anual instinctoarele pentru stinge%a incendiilor;

aterialelor, echipamentului si rechizitelor de birou,

r. prezintd, ori de cate ori este nevoie, rapoarte de activitate.

|
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Art.24.ASISTENTA SOCIALA:
Realizeazd urmatoarele activitati:
pregitirea rapoartelor, intocmirea proi

ectelor de dispozifii in probleme de competenta

serviciului §i prezentarea acestora primarului sau Consiliului local;
intocmirea, inregistrarea si solutionarea dosarelor de ajutor social, conform Legii 416/2001;
intocmirea dosarelor §i Incheierea contractelor de muncd pentru asistentii personali ai

persoanelor cu handicap, conform Legii
efectuarea de anchete sociale solicitate

nr.448/2006;

juridice interesate, situatii de urgenta (incendii, calamititi);

intocmirea dosarelor §i prezentarea aces
Protectia Copilului;

cF: Judecitorie, Politie, Invatdmant, persoane fizice si

ora in comisiile din cadrul Directiei Judetene pentru

Dezvolti planuri de servicii sociale comunitare la nivelul Comunei Sig;
Urmdreste punerea in aplicare a planuluj comunitar de asistent3 sociald in sectoarele in care

aplicarea acestuia este legati de activitate

A compartimentului;

verifici §i preia documentele necesare pentru dosarul de alocatii de stat pentru copii;

verificd si preia documentele necesare pentru dosarul de alocatii de sustinere a familiei ;
intocmirea anchetelor psiho-sociale pentri copiii care sunt institutionalizafi in diferite centre de
plasament, complexe de servicii comunitare;

intocmiirea rapoartelor statistice citre D.M.P.S.S., D.J.A.S. Silaj;

Urmireste in permanentd identificarea unor categorii sau grupuri tintid de persoane aflate in

stare de risc social, in vederea initierii §i
sociala,

. Ia m#suri pentru solutionarea, in cadrul

referitoare la cazuri sociale aflate in stare

dezvoltirii de noi programe de asistenfd §i proteciie

competenjelor sale, a oricidror solicitdri sau sesiziri
de risc social;

Asigurd prin comunicdri scrise §i invitafii o legituri permanenti cu toti beneficiarii sau

solicitantii de servicii in domeniul asisten
Intocmegte statistici, informéri, rapoarte,

lei si protectiei sociale;
situatii referitoare la domeniul de activitate, ce sunt

solicitate in conformitate cu prevederilelisegalc, de cétre autorititile legale, parteneri locali, din

tard sau parteneri striini, precum gi alte i

titutii, fundatii sau organizagii.

intocmirea materialelor pentru sedintele de Consiliu local, Tn ceea ce priveste asistenta sociald;
actiuni de colaborare cu institutiile Statulllli, privind prevenirea actelor infractionale;

monitorizeaza activititile pe probleme de

etnie;

asigurd indeplinirea §i a altor dispozitii dispuse de conducerea Primariei.

Art.25.COMPARTIMENT REGISTRU AGRICOL -REGISTRATURA:
Pe linie de registru agricol realizeazd urmatoarele activitifi:
raspunde de completarea si {inerea la zi a registrelor agricole;

Intocmeste si elibereazi adeverintele cu

te din registrul agricol la cererea cetiitenilor si a altor

organe competente (Politie, Judecdtorie, I‘lIotariat);
furnizeaza date privind starea materiali a [solicitantilor pentru situatii de protectie sociald (ajutor

;

social, alocatie de sprijin, ajutor pentru incélzirea locuintei);

furnizeazd date pentru sistemul info
organizarea recensamintelor, organizarea
intocmeste documentatia necesaréi obtin
actelor normative in vigoare ;

ational statistic (statistica curenta, pregatirea si
ui sistem de anchete prin sondaj);
rii de cétre cetiteni a subventiilor agricole conform

intocmese §i elibereazd documentele doveditoare privind proprietatea asupra animalelor in

vederea vanzarii in tirguri si oboare pe b

a datelor furnizate de cetiiteni;

intocmeste si elibereazd documentele doveditoare privind calitatea de producétor agricol in

vederea vanzirii produselor pe piaté;

participa si verificd in tdrguri si oboare existenta si valabilitatea documentelor privind
proprietatea animalelor si certificatelor dé proprietate;
urmireste si rezolva pe teren sesizérile si 1i’eclarnaﬁile referitoare la probleme de agricultur;
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inscrie i radiazd din registrele agricole terenurile, constructiile, efectivele de animale la
solicitdrile cetifenilor in conformitate cu gctele prezentate si pe baza de declaratie a acestora;
participd la intocmirea planului urbanistic general si a tuturor misuritorilor stabilite de citre
organele de conducere ale Primariei;

reprezintd Primaria comunei Sig in toate problemele legate de agricultura;

informeazé cetiifenii cu privire la toate actele normative ce apar privind reglementirile din
sectorul agricol;

verificd si elibereaza la cerere situatia rolhlui agricol al solicitantilor pentru o perioadi de timp
de cel mult 30 de ani in vederea intocmirii actelor de proprietate necesare;

completeazi la cerere foile necesare solicitantilor in vedere marcarii vegetatiei lemnoase de pe
terenurile proprietate particulari de citre QOcolul Silvic.

colaboreaza cu celelalte directii, servicii, birouri si compartimente pentru solutionarea evidentei
sl piistrarea corespondentei;
elibereaza adeverinte si copii dupd documentele aflate in Arhiva, la cererea celor interesati:

Pe linie de registraturd realizeazd urmdtoarele activitifi:

efectueazi operatiile de primire, inregistrare si expediere a corespondentei;

efectueazd repartizarea corespondentei |citre compartimentele functionale ale institugiei,
conform rezolutiei membrilor executivului, prin intermediul condicelor de evident;

efectueazd expedierea corespondentei ddtre toti cei interesati, conform rezolutiilor, prin
intermediul condicii de expeditie si a Pogtei;
intocmegte proiectul nomenclatorului desarelor create in activitatea Primiriei, Consiliului
Local, in vederea aprobarii legale

urmdiregste clasarea corespondentei, a celorlalte documente si asiguri predarea lor, anual, la
Arhiva Primdriei, de cétre toate serviciile publice;

ia mésuri cu privire la conservarea, selectionarea arhivei si predarea materialelor selectate la
Filiala Arhivelor Statului, sau dupa caz, lajagentii economici de colectare a deseurilor;
sesizeazd, de indatd, conducerea Primdriei si Politiei, in caz de pierdere, alterare, distrugere sau
sustragere a documentelor secrete de stat;

primirea gi transmiterea prin fax a diferitelor materiale;

primirea i inregistrarea notelor telefonice;

primirea, inregistrarea §i distribuirea corespondentei secrete si a celei efectuate prin posta
speciald;

prezintd persoanelor din conducerea Primariei, serviciilor, birourilor si compartimentelor de
specialitate, corespondenta ce li se adreseazdi, urmireste solutionarea in termenele stabilite si
expedierea rispunsului pentru cei interesati;

Art.26.COMPARTIMENT FOND FUNCIAR

Personalul din cadrul acestui compartiment realizeazi urmitoarele activititi:

participd la actiunea de delimitare a terito#iului administrativ al comunei si asigurd conservarea
punctelor de hotar materializate prin borne;

identificd si efectueazd masuritori topogl‘aﬁce pentru punerea in posesie pe amplasamentele
stabilite de comisiile locale de aplicare a Igii fondului funciar;

intocmeste figele de punere in posesie; l

constituie si actualizeaza evidenta proprietitilor imobiliare $i a modific#rilor acestora;

constituie §i actualizeazi evidenta terenurilor care fac parte din domeniul public sau privat;
delimiteaza exploatatiile agricole din teritdriul administrativ al localitatilor;

stocheaza bazele de date cu terenurile din cadastrul imobiliar edilitar i de constituire a bancilor
de date urbane;

executd masuritori topo gi Intocmegte céxJ;ile funciare pentru terenurile din domeniul public si
privat proprietatea Consiliului Local al comunei Sig;

verifica in teren, la solicitarea cetdtenilor| i cu aprobarea conducerii, categoria de folosinti a
terenurilor care sunt supuse impozitarii;
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indeplineste si alte atributii stabilite |
administratiei

Compartiment Stare Civili
intocmegte, la cerere sau din oficiu - potr

elibereazi certificatele doveditoare;

rin lege sau insdrcinari primite de la autoritiile
publice locale.

ivit legii, actele de nagstere, de césatorie si de deces si

inscrie mentiunile, in conditiile legii si ale metodologiilor, pe marginea actelor de stare civila

aflate in péstrare §i trimite comunicéri de

menfiuni pentru inscriere in registre, exemplarul I sau

I1, dupa caz;

inregistreaza cererile In registrele corespunzitoare fiecarei categorii de lucriri, in conformitate
cu prevederile metodologiei de lucru;

elibereazi extrase de pe actele de stare civild, la cererea autorititilor, precum si dovezi privind
inregistrarea unui act de stare civild, la cererea persoanelor fizice;

trimite structurii informatice din cadru' serviciului, pan# la data de 5 a lunii urmitoare
inregistrdrii, comunicirile nominale pentru nascutii vii, cetifeni romani, ori cu privire la
modificérile intervenite in statutul civil all persoanelor in vérsta de 0-14 ani, precum si actele de
identitate ale persoanelor decedate ori declaratiile din care rezulti ci persoanele decedate nu au

avut acte de identitate;
trimite centrelor militare, péni la data

militar a persoanei supuse obligatiilor milj

intocmeste buletine statistice de nastere,

5 a lunii urmitoare inregistrérii decesului, livretul
tare;
de cisétorie, divorf si de deces, In conformitate cu

normele Institutului National de Statistici pe care le trimite, lunar Directiei Judetene de

Statistica Salaj;

ia mésuri de pdstrare In condifii corespunzitoare a registrelor §i certificatelor de stare civili

pentru a evita deteriorarea sau disparitia a
atribuie codul numeric personal, pe baza

le pastreazi in conditii depline de securitate;

propune anual, necesarul de registre, certi

cerneald speciald, pentru anul urmitor,

persoanelor;

inainteazd Directiei judetene de evident3

civild, in termen de 30 de zile de la data ¢

cestora;
listelor de coduri precalculate, pe care le arhiveaza si

ficate de stare civild, formulare, imprimate auxiliare si
si 1l comunicd Directiei judetene de evidentd a

a persoanelor, exemplarul II al registrelor de stare
nd toate filele din registru au fost completate, dupi ce

au fost operate toate mentiunile din exemplarul I;

sesizeazd imediat directia judeteani de sp
civild cu regim special,

si transcrierea certificatelor de stare civild

ecialitate, in cazul disparifiei unor documente de stare

. primeste cereri §i efectucazi verificiiri cul privire la schimbarea numelui pe cale administrativa

procurate din strainitate;

la solicitarea instantelor, efectueaza verificdri cu privire la anularea, completarea, rectificarea
ori modificarea actelor de stare civild, declararea disparitiei sau a morfii pe cale judecitoreasci

sl inregistrarea tardivi a nagterii;

desfiisoard activitati de primire, examinare, evident3 si rezolvare a petitiilor cetitenilor;

asigurd colaborarea i schimbul permanént de informatii cu unititile operative ale M.A.L, in
scopul realizdrii operative §i de calitate a sarcinilor comune ce-i revin in temeiul legii;
intocmeste situatii statistice, sinteze ce coln;in activititile desfisurate lunar, trimestrial i anual,

in cadrul serviciului public local, precum

51 procesele-verbale de scidere din gestiune;




executd acfiuni §i controale cu personaly
publicd, In unititile sanitare gi de protec
nagtere nu a fost inregistrati in regist
necunoscut;
colaboreazi cu formatiunile de politie pen
necunoscutd, precum si a périntilor copiilg
rispunde pentru péstrarea secretului
nr.119/1996 privind actele de stare civi
dispozitiilor Legii nr.119/1996 privind
nr.188/1999 privind Statutul functionaril
persoanelor cu privire la prelucrarea datd
date;
elibereazi livretele de familie;
constatd contraventiile conform preveder,
republicatd si modificata;
. inregistreaza c#satoriile in ambele registre
intocmeste si elibereaza la cererea persoar
intocmeste dosarul conform Legii nr.117/;
indeplinegte i alte sarcini reglementate de

< g
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ART.29. COMPARTIMENT POLITIA LOG
Personalul din cadrul acestui compartime

(1) Compartimentul Politia Locala Sig es

Politiei Locale, Regulamentului-cadru de organi:
nr.1332/2010, organigramei §i a statului de functi
(2)compartimentul  Politia Locald Sig
juridicd, in cadrul aparatului de specialiatate

| propriu sau in colaborare cu formatiunile de ordine

tie sociald, in vederea depistirii persoanelor a ciror

rele de stare civild si a persoanelor cu identitate

tru identificarea unor cadavre si persoane cu identitate

or abandonati;
de serviciu in conformitate cu prevederile Legii

13, modificatd §i Metodologia de aplicare unitard a

actele de stare civild §i art.44 si art.45 din Legea
or publici publici §i Legea 677/2001 pentru protectia

-
]

lor cu caracter personal si libera circulatie a acestor

ilor Legii nr.119/1996 privind actele de stare civila,

exemplarul T i exemplarul II;

lelor interesate a formularului anexa nr.24, anexa nr.8;

2006 privind rectificarea actelor de stare civili;
lege.

ALA

nt realizeazi urmaitoarele activitati:

te constituit potrivit prevederilor Legii nr.155/2010 a
rare gi functionare a politiei locale aprobat prin H.G.
aprobate de Consiliul Local al comunei Sig

este un compartiment functional fard personalitate
1l Primarului, sub directa coordonare a Primarului

comunei Sig, destinatd si apere drepturile si libertifile fundamentale ale persoanei, a proprietafii

private si publice, sd prevind si si descopere
domenii:

ordinea si linistea publici, precum si paza
circulatia pe drumurile publice;

disciplina In constructii i afisajul stradal;
protectia mediului;

activitatea comercial;

evidenta persoanelor;

alte domenii stabilite prin lege.

(3) Intreaga activitate a compartimentului
si in executarea legii, precum si a actelor autoriti
publice locale in interesul comunitdfii locale, 1

domeniu de activitate, cu respectarea principiilo]

proportionalitifii, deschiderii §i transparentei, efi

nfractiunile pe raza de competents, in urmitoarele

bunurilor;

Politia Locala Sig se va desfagura exclusiv pe baza
ii deliberative si ale celei executive ale administrafiei
n conformitate cu reglementirile specifice fiecirui
r legalitdtii, increderii, previzibilititii, proximitafii si
cientei i eficacitdtii, rAspunderii i responsabilititii,

impartialititii i nediscriminarii.
(4) Modul de organizare, structura

rganizatorica, sistemul de relatii §i functionarea

compartimentului -Politia Locald Sig sunt r?glementate prin Regulamentul de Organizare si
Functionare al compartimentului Locala Sig aprobat de Consiliul Local al comunei Sig prin H.C.L.

nr.43/2011.
(5) Seful biroului Politie Locala Sig isi in
si controlul Primarului.
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eplineste atributiile in mod nemijlocit sub autoritatea



(6) In indeplinirea atributiilor §i sarcipilor specifice, Compartimentul Politie Locald Sig

coopereazi cu unitifile, respectiv cu structurile teritoriale ale Polifiei Roméne, ale Jandarmeriei
Romine, ale Polifiei de Frontierd Roméne si ale [Inspectoratului General pentru Situatii de Urgent, cu
celelalte autoritifi ale administrafiei publice | centrale §i locale §i colaboreazd cu organizafii
neguvernamentale, precum si cu persoane fizice §i juridice, in conditiile legii.
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a)
b)

)

Art.30. SERVICIUL VOLUNTAR PENTRU SITUATII DE URGENTA.

Personalul din cadrul acestui compartiment realizeazi urmatoarele activititi:

organizeazii si conduce actiunile echipelar de specialitate sau specializate a voluntarilor in caz
de incendiu, avarii, calamititi naturale, inundatii, explozii si alte situatii de urgenta;

planificd si conduce activititile de intoamire, aprobare, actualizare, péstrare si de aplicare a
documentelor operative ;
asigurd, verificd si mentine in mod permanent, in stare de funcfionare punctele de comanda
(locurile de conducere) in situatii de urgentd civild si sa le doteze cu materiale si documente
necesare, potrivit ordinelor in vigoare ;

asigurd misurile organizatorice, materidlele si documentele necesare privind instiintarea si
aducerea personalului serviciului voluntar la sediul acestuia , in mod oportun , in cazul
producerii unor urgente civile sau la ordin ;

conduce lunar, procesul de pregitire al {oluntarilor pentru ridicarea capacitétii de interventie,
potrivit documentelor intocmite in acest scop ;

asigurd studierea si cunodsterea de citre personalul serviciului voluntar a particularitégilor
localitatii si clasificarii din punct de |vedere al protectiei civile precum si principalele
caracteristici ale factorilor de risc care ar influenfa urmérile situatiilor de urgentd din zona de
competenta ;

asiguri baza materiald a serviciului voluntar prin compartimentul administrativ din cadrul
primériei pe baza propunerilor instructiunilor de dotare; ‘

intocmeste situatia cu mijloacele, aparatura, utilajele si instalatiile din localitate care pot fi
folosite in situatii de urgentd pe care o actualizeazi permanent;

asigurd incadrarea serviciului de intervenie cu personal de specialitate;

informeazi primarul despre stirile de pericol constatate pe teritoriul localitatii ;

verifici modul cum personalul servic%ului voluntar respectd programul de activitate si

regulamnetul de organizare si functionare a serviciului voluntar;
executd instructaj general si periodic qu personal muncitor din primdrie si din institutiile
subordonate primariei ;

m) Intocmeste si verificd documentele operative ale serviciului ;

n)
0)
p)
q)
1)
s)
t)

w
v)

controleazi ca instalatiile , mijloacele si|utilajele de stins incendiu , celelalte materiale pentru
interventie de pe teritoriul localititii sa fi¢ in stare de functionare si intrefinute corespunzitor;
tine evidenta participérii la pregétire profesionali si calificativele obtinute;

tine evidenta aplicatiilor, exercitiilor si interventiilor la care a participat serviciul voluntar ;
urmireste executarea dispozitiilor date ¢itre voluntari si nu permite amestecul altor persoane
neautorizate in conducerea serviciului ;

participi la instructaje , schimburi de experientd , cursuri de pregétire profesionals, organizate
de serviciile profesioniste pentru situatii de urgent;

participi la verificarea cunostintelor membrilor serviciului voluntar la incadrare, trimestrial si
la sfarsitul anului pentru atestarea pe posf conform indicatorilor de calificare ;

verificd modul de respectare a misuritor|de prevenire in gospodariile populatiei si pe teritoriul
agentilor economici din raza localititii ;

face propuneri privind imbunititirea activititii de prevenire si eliminare a stérilor de pericol ;
pregiteste si asigurs desfisurarea bilantului anual al activitatii serviciului voluntar

w) efectueazi lunar studiul ordonat prin ﬂrogramul difuzat de Inspectoratul pentru Situatii de

Urgentd "POROLISSUM” Silaj , in caiet special pregétit in acest scop;




x) este abilitat si constate si s informeze ISU Silaj asupra celor constatate privind apariirea vietii
bunurilor si mediului iImpotriva incendiilor si dezastrelor.

y) Zona de activitate este comuna Sig si sat¢le apartindtoare, respectiv comunele In care intervine
cu autospeciala de stins incendii pe bazi de contract

z) Sesizeazi In cel mai scurt timp posibil Inspectoratul pentru Situatii de Urgenti
“"POROLISSUM?” Silaj, asupra oriciror aspecte ce pot institui situatii de urgentii , observate in
zona de activitate .

aa) Péstreazd confidenfialitatea informatiilo
presteaza.

bb) Participi la cursurile de instruire initiate de I[SU "POROLISSUM” Silaj si depune rapoarte
periodice cu privire la aspectele mai importante semnalate ;

cc) indosariaza toate documentele create si le predd in conformitate cu prevederile Legii arhivelor
la arhiva unititii pe baza de proces-verbal ;

dd}indeplineste orice alte atributii stabilite prin acte normative, prin Hotiéirdri ale Consiliului Local
si a dispozitiilor emise de primarul comunei.

-

la care are acces in cadrul activitafii pe care o

B

E O

Capitolul IV - DISPOZITII FINALE

Art.31.Coordonarea, indrumarea §i controlul activititii compartimentelor functionale ale
Primdriei se realizeazi de citre Primarul comunei Sig, potrivit prerogativelor legale, prin intermediul
viceprimarului §i secretarului. ‘

Art.32.Toate compartimentele aparatu
prevederile Legii nr. 52/2003 privind transparen
privind aprobarea tacit.

Art.33.Neindeplinirea sau indeplinirea jnecorespunzitoare, precum i incalcarea cu intentie a
atributiilor de serviciu atrage rispunderea administrativa, civild sau penald a functionarului sau
salariatului vinovat.

Art.34.Dispozitiile prezentului Regulgment se completeazi cu celelalte dispozitii legale
incidente n materie, precum §i cu reglementirile nlterioare .

Art,35.Compartimentele din aparatul propriu de specialitate al primarului asigurd asistenti
tehnicd de specialitate consilierilor locali si comisiilor de specialitate ale Consiliului local, in vederea
realizérii atribugiilor ce le revin acestora.

n—e—é—i

ui propriu de specialitate al primarului vor respecta
a decizionald in administraia publica si a legislatiei

T — et ————

A
PRESEDINTE EsEDINTA;;/Q»,.
Tirle Legntin /’/ ’

CONTRASEMNEAZA,
Moga Floapé-sgcretar comund
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