ROMANIA
JUDETUL SALAJ
COMUNA SAG
PRIMAR

DISPOZITIA Nr. 27
din 9. 2021

privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor,
precum si organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare
si legale in cadrul aparatului de specialitate al Consiliuluj Local al Comunei Séag

Primarul Comunei Sag;

Avand in vedere dispozitiile:

- Legii nr. 273/2006 privind finantele publice locale, cu modificirile si completirile
ulterioare:

- Legii contabilitatii nr. 82/ 1991, republicati, cu modificirile si completirile ulterioare;

- Ordonantei Guvernuluj nr. 119/1999 privind auditul public intern si controlul

L)

metodologice privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice
precum si organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale;

- prevederile art. 155 alin 1, litera ,,a” si alin, 4, litera ,.a” din QUG nr.57/2019 privind Codul
administrativ, cu modificarile si completirile ulterioare;

In temeiul art. 196 alin. ] lit. ,b” din OUG nr.57/2019 privind Codul administrativ, cy
modificérile si completirile ulterioar !

b

DISPUN:

Art.1. Se aprobi Normele metodologice proprii privind angajarea, lichidarea,
ordonantarea i plata cheltuielilor, precum si  organizarea, evidenta §i raportarea
angajamentelor bugetare si legale, in cadrul aparatului de specialitate a Consiliuluj Local al
Comunei Sag, conform anexej nr.l.

Justificative privind existenta sumei datorate creditorului si realitatea "serviciuluj efectuat",
bunurile au fost livrate, lucririle executate si serviciile prestate si care rispund de datele
inscrise in documentele de angajare $i ordonantare cheltuieli.

(2) Se imputerniceste d-na. CRISTE ALINA-CRISTINA pentru verificarea
documentelor justificative privind calculul si plata drepturilor de personal $i raspunde pentru
oxactitatea, realitatea si legalitatea datelor inscrise in documentele de angajare si ordonantare
cheltuieli.

(3) Pentru acordarea vizei de control financiar preventiv propriu, persoanele de
specialitate vor prezenta actele justificative impreuni cu formularele tipizate prevdzute in
anexele nr.2, 3 si 4.

Art.4. Persoanele desemnate si Imputernicite pentru aprobarea efectuarii operatiunilor
privind angajarea, ordonantarea si plata cheltuielilor, sunt prezentate in anexa nr.6.



cheltuielilor angajate si ordonantate din cadrul aparatului de specialitate a Consiliului Local al
Comunei SAG, sunt prezentate in anexa nr.7.

Art.6. (1) Compartimentul financiar-contabil va organiza si conduce evidenta si
raportarea creditelor bugetare, a angajamentelor bugetare si legale prin utilizarea conturilor de
venituri si cheltuielj

Trimestrial si anual vor intocmi situatii privind executia cheltuielilor bugetare angajate
dupd modelul de formular prevézut in anexa nr.8.

(2) D-na. CRISTE ALINA-CRISTINA din cadrul compartimentuluyi financiar
contabilitate raspunde pentru realizarea acestor prevederi.

Art.7. Contractele care se initeazd sau se deruleazi la nivelul Consiliului Local a]
Comunei SAG vor fi semnate de citre urmitoarele persoane:

- primarul Comunej SAG:

=~ Persoana care initiaza sau deruleaz:i contractul respectiv;

~ persoana care exercitd controlul de legalitate si acordi viza juridica;

- Persoana care exercita gi acordi viza de control financiar preventiv propriu;

Art.8. Anexele 1 — 8 fac parte integrant3 din prezenta dispozitie.

Art.9. Cu ducerea la indeplinire a prezentei dispozitii se incredinteazi  primarul
comunei §i contabilul;

Art.10. Prezenta dispozitie se comunici la:

- Institutia Prefectului Judetului Silaj,
- Persoanele fizice previzute Ia art.2 i 7,
- Dosar dispozitii.
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NORME METODOLOGICE

privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor,
precum si organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale
in cadrul aparatuluj de specialitatea al Consiliului Local al Comunei Sag

ETAPA 1L “Angajarea cheltuielilor”

publice si cu respectarea dispozitiilor legale.

Angajarea oricirei cheltuielj din fondul public imbraci doua forme de angajamente:

A. Angajament legal — fazi in procesul executiei bugetare reprezentand orice act legal din care
rezultd sau ar putea rezulta o obligatie pe seama fondurilor publice.

Persoanele de specialitate din cadrul aparatului propriu al Consiliului Local al Comunei Sag,
vor initia proiecte de angajamente legale sub forma scrisd, de tipul: contractelor de achizitie publica,

care fac parte (controlul de regularitate).

In situatia contractelor de achizitie publica, proiectul angajamentuluj legal trebuie insusit si
semnat de partea contractanti inainte de a se declanga procedura obtinerii avizelor de specialitate din
cadrul Consiliului Local a] Comunei Sag.

Dupi aceasta, proiectul insotit de un memoriu Justificativ va fi prezentat impreuna cu o
propunere de angajare a unei cheltuieli pe un formular al cirui model se prezintd in Anexa nr.2 la
dispozitie, pentru obtinerea vizei de control financiar-preventiy.

Acordarea vizei de control financiar-preventiv se va face numai dac3 proiectu] de angajament
legal indeplinegte urmatoarele conditii:

a) proiectul de angajament legal a fost prezentat in conformitate cu prezentele norme
metodologice;

b) existenta creditelor bugetare disponibile la subdiviziunea corespunzitoare din bugetul
aprobat;

¢) proiectul de angajament legal se incadreazi in limitele angajamentuluj bugetar, stabilite
potrivit legii;

d) proiectul de angajament legal respecta toate prevederile legale care 1i sunt aplicabile, in
vigoare la data efectuirii sale (controlul de legalitate);

regularitate).

Dupa acordarea vizej de control financiar-preventiv, se vor prezenta simultan cele dous
documente spre aprobare ordonatorului de credite.

Se precizeaza ci angajarea cheltuielilor de aceasts naturd se va efectua cu certitudinea cx
bunurile si serviciile Clbe Tac obiectul ancaianmentelar vne f B, - - el O8 |



exercifiul bugetar respectiv (cel tarziu pe 31 decembrie a exercifiului bugetar curent), cu exceptia
actiunilor multianuale.

Proiectele angajamentelor legale vor trebui si reflecte prevederile programului anual de
achizitii de bunuri, servicii si lucrdri, prevederile statuluj de functii i personal, acorduri de Imprumut
intern sau extern etc,

Salariile personalului cuprinse in statele de functii anexate bugetului aprobat si obligatiile
aferente acestora, stabilite conform legilor in vigoare se considers angajamente legale i bugetare de la
data de 1ianuarie a fiecarui an cu Intreaga sumd a creditelor bugetare aprobate.

In situatia 1n care se Impune majorarea sau diminuarea unor angajamente legale, este necesari

B. Angajamente bugetare
In vederea asigurarii conditiilor de plati pentru toate angajamentele legale incheiate in cursul

bugetare aprobate, intocmindu-se formularul model Anexa nr.3 Ia dispozitie.

Angajamentele bugetare se initiazd de persoanele de specialitate din cadrul aparatului propriu al
Consiliului Local al Comunei Sag si Imbraca dous aspecte:

b 1 = angajament bugetar individual

b 2 = angajament bugetar global

Angajamentele bugetare individuale sunt cele specifice unei anumite operatiuni noi ;
care urmeazd si se efectueze. Ele preced angajamentele legale descrise anterior si suportatd acelasi
regim de obfinere a avizelor si aprobarea ordonatorului de credite. Se prezinti la vizi in acelagi timp cu
proiectul angajamentului legal individual.

Angajamentele bugetare globale se refera la cheltuieli curente de functionare de naturi
administrativi cum ar fi:

- cheltuieli de deplasare;

- cheltuieli de protocol;

- cheltuieli de intretinere si gospodarie (incalzit, iluminat, apa, canal, salubritate, posts, telefon,

radio, furnituri de birou, etc.);

- cheltuieli cu asigurarile;

- cheltuieli cu chiriile;

- cheltuieli cu abonamentele.,

Prin existenta angajamentelor bugctare se certifici existenta unor credite bugetare disponibile
si se pun in rezervi (se blocheazi) creditele aferente unej cheltuieli, potrivit destinatiei prevazute in
buget.

Dupi avizarea angajamentului bugetar (individual sau global) de persoana Imputerniciti s3
exercite controlul financiar-preventiv, acesta se semneazd de ordonatorul de credite $i se transmite
compartimentului de contabilitate pentru inregistrare in evidenta cheltuielilor angajate, respectiv contul
80066.

ETAPA II. “Lichidarea cheltuielilor”

Persoana desemanati din cadrul aparatului propriu al primarului comune; Sag, care propune
lichidarea unor cheltuieli are obligatia:

- sa verifice existenta angajamentelor;

- sd verifice conditiile de exigibilitate ale documentului legal pe baza documente-

lor justificative care atesti operatiunile;

- sd determine sau si verifice realitatea sumelor datorate;

- sd aplice stampila cu sintagma ““confirmat realitatea, regularitatea si legalitatea”
operatiunilor pe documentul justificativ care face obiectul analize; si sd-1
semneze;

- 5d prezinte documentul justificativ original care face obiectul analizei impreuns
cu documentele justificative la compartimentul contabilitate.

Persoana din cadrul compartimentului de contabilitate va proceda la verificarea si confirmarea:

- exigibilititii sumei de platd (pe baza datelor cuprinse in angajamente legale
anterior incheiate);

- existenta receptiei bunurilor, a serviciilor si lucrdrilor executate (cu specificarea
datei, a locului primirii, a notei contabile de inregistrare in gestiune si
contabilitate);



anumiti dats;

- confirmarea disponibilului Tnaintea efectuarii platii.

Dupa obfinerea acestei confirmiri, persoana din cadrul compartimentului de contabilitate va
prezenta ordonatorului de credite say persoanei delegate cu aceste atributii care urmeazi si acorde
semnatura si si aplice mentiunea “Bun de platd” pe documentele respective.

ETAPA I11. “Ordonantarea cheltuielilor”

Dupi obtinerea acestor avize, certificiri si cu aprobarea ordonatorului de credite persoana din
cadrul compartimentului de contabilitate va Intocmi formularul mode] Anexa nr4 la dispozitie,
ordonantarea de plati si le vor prezenta pentru avizare persoanei imputernicite si exercite controlul
financiar-preventiv.

Acordarea vizei de control financiar preventiv se va face numai dupi verificarea:

- exigibilititii sumei de plati (pe baza datelor cuprinse in angajamentele legale

anterior incheiate);

- cheltuiala este inscrisa la subdiviziunea corespunzitoare din bugetul aprobat,

existentd creditelor bugetare disponibile;

- existenta receptiei bunurilor, a serviciilor si lucrarilor (cu specificarea datei, a

locului primirij);

- documentele justificative sunt in conformitate cu reglementirile in vigoare;

- humele si datele de identificare ale creditorului sunt corecte.

In mod corespunzitor se va proceda cu salariile, indemnizatiile si alte drepturi de personal care
vor fi lichidate in baza statelor de plata colective.

- sd determine drepturile salariale n baza statelor de functii si in conformitate cu

reglementarile legale in vigoare;

- sa intocmeascai statele de plata pe luna in curs, si le semneze §i sd le transmita impreuni cu

toate documentele justificative la persoana Imputernicitd si exercite  controlul financiar-

preventiv;

- sd intocmeasc centralizatorul statelor de platé i sa-1 transmit la persoana

_desemnati din cadrul compartimentului contabilitate.

In baza acestui centralizator persoana desemnatd din cadrul compartimentului financiar
contabilitate:

- va intocmi situatia recapitulativi privind plata drepturilor salariale;

-va calcula obligatiile unititii aferente acestor drepturi fatd de bugetul asigurarilor sociale,
sanatate $i somaj;

- va intocmi si formularul “Ordonantare de platd” a cheltuielilor de personal, pe care le va

transmite persoanei desemnate cu exercitarea vizei de control financiar-preventiv.

Dupi acordarea vizei de contro] preventiv pe documentele justificative in original, respectiv pe
statele de platd si formularul “Ordonantare de plata”, se vor prezenta spre aprobare si semnare
ordonatorului de credite.

ETAPA 1V. “Plata cheltuielilor”

Dupi aprobarea de citre ordonatorul de credite a formularului “Ordonantare de platy” se

asigurari sociale, sinitate si somaj.
Totodata, se transmit:
- 1 exemplar din statele de plata la persoana desemnati cu exercitarea control
financiar preventiv;
- 1 exemplar din statele de platd si documentele justificative la persoana care se ocupi cu
organizare, salarizare si resurse umane din compartimentul
financiar-contabilitate.
Evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale
Evidenta angajamentelor bugetare si legale se va tine in cadrul compartimentului  de
contabilitate, iar persoana imputernicitd si exercite controlul financiar preventiv propriu va
Ssupraveghea organizarea si tinerea evidentei anomiamamint . L. . opclar preventiv p
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COMUNA SAG

Data emiterii:
Compartimentul de specialitate :
Nr.

Propunere de angajare a unei cheltuieli

Scopul :
Beneficiar:

Calculul disponibilului de credite bugetare

|

Subdlvmunea Dlspombll 1namtea Suma de plata Dlspombll dupa efectuarea ]
{ clasnﬁcatlel platu platii
o ”Eompariiil;éntul 7C01171;art1mentul dﬁe—rﬁ‘*ﬁw Con;aﬁ;;m preventlv e
de specialitate contabilitate
Data: Data:
'Viza |
JSemnatura ...... Do e RS e .. |Semnitura....... J

Ordonator de credite,

Data : Semnitura
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Data emiterii
Compartimentul de specialitate:
Nr.

ANGAJAMENT BUGETAR INDIVIDUAL/GLOBAL

—

Inreglstrarea bugetara Suma - lei
Cap/subcap/art/aliniat

)W‘ﬁ_ s i 3 TS RO

Tipul angajamentului
' (1nd1v1dual/ global)

Data

FSpatiu rezervat CFPP

-Viza

Semnatura
R L e T e

-Inregistrare individuala

Epatiu rezervat CFPD
-Viza

-Refuz de viza

{ -Inregistrare individuala

i —

Ordonator de credite,

Data : Semnitura
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1\0 AneXQ nr.4 la
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COMUNA SAG
Data emiterii:
Compartimentul de specialitate :
Nr.
ORDONANTARE DE PLATA

Natura cheltuielii :
Lista documentelor justificative :
Nr/data angajamentului legal :

Modul de plati : virament/casierie

Suma datorati beneficiarului -

Avansuri acordate sj refinute beneficiaruluj :
Suma de plata:

({ Subdnvnznunea Dlsponlbll Inaintea Suma de plata
F clasnficatlel platn

| Dispohfbif&upa efectuarea
plitii

|
f
e ,V,,,‘\,,(,W*,,, — —
| |
e e Ml
TOTAL :
Beneficiar :
| Compartimentul [ Con;partlmentul de
} de specialitate contabilitate
b R R e
Semnatura........... Semnétura ..................
e P
Ordonator de credite,
Data : v Semnatura
2. O 4 14 ™
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LISTA

cuprinzand specimenele de semnaturi ale personalului de specialitate care
certifica prin semniturd documentele supuse controlului financiar preventiv
si rispund de exactitatea, realitatea si legalitatea datelor inscrise in
documentele respective

| Nr. Directia Numele si prenumele Functia Specimenul de
L SRR NI ST e | , | semndturd
b i i Zo
1 a) Compartiment Criste Alina-Cristina Contabil

i e 4
financiar-contabil

-
l
[ Consilier

2. b) Compartiment Borz Dorica-Valerica
__achizitii publice |
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TABEL NOMINAL

cu persoanele desemnate si imputernicite pentru aprobarea efectudrii operatiunilor
privind angajarea, ordonantarea si plata cheltuielilor efectuate din bugetul
aparatului de specialitatea al primarului Comunei SAG si atributiile acestora

Nr. |Faza Persoana
crt. (operatiunii  [desemnatd/ Functia Atributii
imputernicita
1. |Angajarea BONTE Primar — Ordonator Aproba si semneaza
cheltuielilor FLORIAN principal de credite. angajamentele bugetare si
In lipsa pot fi imputernicite p}rlolliupelgllle de angajare a
conform dispozitiei e
ordonatorului principal de
credite urmatoarele persoane:
2. |Ordonantarea BONTE Primar — Ordonator Aproba si semneaza
cheltuielilor FLORIAN principal de credite. ordonantarea de plata
In lipsa pot fi imputernicite
conform dispozitiei
ordonatorului principal de
credite urmatoarele persoane:
PRIMAR,
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cu persoanele desemnate si imputernicite s
plata cheltuielilor angajate si ordon

TABEL NOMINAL

w e
\\?fﬂ‘\‘\\\“;‘i :
NP

Nz "(1 OMUND
\&,/

N

4 intocmeascd documetele privind
antate din bugetul aparatului

de specialitatea al primarului Comunei SAG

Nr.crt. [Faza Persoana
operatiunii  |desemnati/ Functia Specimenul de semnituri
imputernicita
1. |Plata Semnitura I. Primar BONTE FLORIAN
cheltuielilor
Semnituraql. | Contabil CRISTE ALINA-CRISTINA
PRIMAR, Contraserneaz,
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SITUATIA PRIVIND EXECUTIA CHELTUIELILOR BUGETARE ANGAJATE
la finele trimestrului sau anuluj

Subdiviziunea | Credite Angajamente | Credite Angajamente legale, Plati | Angajamente
clasif.bugetului | bugetare bugetare bugetare aferente
aprobat cap..../ | aprobate disponibile . angaj.
titlu ... din care: legale
Total
e Sold | Angaj.
01.01 |curente
0 1 2 3=12 4 5 6 7 8
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