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JUDETUL SALAJ
COMUNA SAG
CONSILIUL LOCAL
REGULAMENT
DE ORGANIZARE SI FUNCTIONARE AL APARATULUI DE SPECIALITATE
AL PRIMARULUI COMUNEJ SAG
CAPITOLUL |

BAZA LEGALA DE ORGANIZARE $IFUNCTIONARE

ulterioare;

- Legea nr. 2732006 privind finantele publice locale, cu modificirile g completarile
ulterioare;

- Legeanr. 227/2015 privind cody] fiscal, cu modificarile si completirile ulterioare;

- Legea nr. 119/1996 privind actele de Stare civild, cu modificarile gi completirile
ulterioare;

- Legea nr. 272/2004 privind protectia si promovarea drepturilor copilului, cu modificirile
$i completirile ulterioare;

- Legeanr. 292/2011 a asistentej sociale, cu modificarile si completirile ulterioare;
Legea nr. 17/2000 privind asistenta socialj 3 persoanelor vérstnice, cy modificdrile si

completirile ulterioare;

- Legea nr. 448/2006 privind protectia si promovarea drepturilor persoanelor cy handicap,
cu modificarile g completarile ulterioare;

- Legea nr. 416/2001 privind venituy] minim garantat, cu modificirile si completirile
ulterioare;

- Legea nr 277/2010 privind alocatia pentru sustinerea familiei, cy modificarile g;
completirile ulterioare;

- Legeanr. 287/2009 privind Coduy] civil, cu modificirile si completarile ulterioare;

- Legea nr 273/2004 privind procedura adoptiilor, cu modificarile g; completirile
ulterioare;

si completirile ulterioare;
- O.U.Gnr. 972005 privind evidenta, domiciljul, resedinta si actele de identitate ale

cetatenilor romani, cy modificarile g completarile ulterioare;

- Legea nr. 51/2006 a serviciilor comunitare de utilitati publice, cu modificarile g
completirile ulterioare;

- Legea nr. 2472005 privind reforma in domeniije proprietatii si Justitiei, precum si unele



ROMANIA
JUDETUL SALAJ
COMUNA SAG
CONSILIUL LOCAL

HOTARAREA nr 38
din 30 septembrie 2021

privind aprobareg regulamentulyj de organizare si functionare aj
aparatului de specialitate 3] primarului comune;j Sag

Consiliul local al comunei Sag, intrunit in sedintd ordinara din 30 septembrei2(21]
Avénd in vedere:

comisiei juridice de specialitate;

- prevederile Legii nr. 52/2003 privind transparenta decizionals in administratia
publici, cu modificarile $i completirile ulterioare;

- prevederile art, 40 alin.(1) Iit. a). din legea nr. 53/2003, privind Codul Muncii,
republicatd, cu modificirile s1 completarile ulterioare,

- in baza prevederilor art. 129 alin. (2) lit.a). alin. (3) lit. ¢) din OUG nr. 57/2019
privind  Codul Administrativ =~ ¢y modificirile s completirile ulterioare;

In temeiul prevederilor art. 139, alin. (1) si art. 196, alin (1), lit.a) din OUG nr.
57/2019 privind Coduy] Administrativ cy modificarile s completirile ulterioare;

Art.3. Prezenta S€ comunici cuy:
- Institutia Prefectuly; judetului Silaj;
- Primar;
- Personalul Primarie; comunei Sag;
- Dosar hotirari.

Numir total consilier;: 13
Consilieri prezenti: 12
Voturi pentru: 11
Abtinere: 1
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- Legeanr. 18/199] 5 fondului funciar, cy modificarile g completirile ulterioare;
- Legea nr.7/199¢ 5 cadastrului i a publicitatii imobiliare,republicaté, Cu modificarile g

- Legea nr. 10/2001 privind regimu] juridic al unor imobile preluate i mod abuziv in
perioada 6 martie 1945 — 22 decembrie 1989, republicatd, cu modificarile g completarile

completirile ulterioare;

- Legea nr. 50/1991 privind autorizarea executdrii lucrarilor de constructii, republicati, cy
modificarile gj completarile ulterioare;

- Legea nr. 3152004 privind dezvoltarea regionald in Roménia, cy modificdrile g
completarile ulterioare;

L

- Hotérdrea Guvernulyj nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor referitoare | atribuirea contractulyj de achizitie publicd/acordului - cadry din
Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificirile s1 completirile ulterioare;

- Legea nr. 52/2003 privind transparenta  decizionals in administratia publicd, cu

modificarile g completirile ulterioare;

- Legea nr. 554/2004 privind contenciogy] administrativ, cy modificdrile i completirile
ulterioare;

CAPITOLUL 11
DISPOZITII GENERALE

Art.2 (1) Primarul este autoritatea executivi administratie; publice prin care se realizeazi

(2) Primarul asigurd respectarea drepturilor si libertatilor fundamentale ae cetatenilor in
conformitate cuy prevederile Constitutiei, legilor, decretelor Presedintelui Roméniei, ale hotararilor si
ordonantelor Guvernului, ale actelor emise de ministere si alte autoritatilor administratie publice
centrale si locale.

(3) Primarul functioneazj ca autoritate administrativs autonoma si rezolvi treburile publice
din comung, in conditiile previzute de lege.



(5) Atributiile ce revin primarului, sunt stabilite de legislatia in vigoare say incredintate de
catre Consiliul local, dups cum urmeazj:

— exercitd functia de ordonator principal de credite;

— numeste si elibereaz din functie personalul din aparatul de specialitate ] primarului;

— controleazi activitateg personalului din aparatu] de specialitate al primaruly; si al serviciilor
publice;

(6) Atributiile ce revin primarului, potriyit legii, si a hotararilor Consiljuluj local, pot fi
delegate: viceprimarului, administratoruly; public secretarulyj general al comune;;

(7) Primarul constata Incilcarile legii si adoptd masurile legale pentry inldturarea acestora sau,
dupd caz, sesizeazi organele competente,

(8) Primarul, {

(4) Primarul poate delega citre administratorul public, in conditiile legii, calitatea de
ordonator principal de credite si alte sarcinj stabilite conform contractului de Management i fige;
postului, dupi cum urmeaza:

- raspunde de buna functionare a retelei de canalizare, iluminat public, salubrizare, protectia
mediului;

- raspunde de eliberarea $1 respectarea autorizatiilor si oraru] de functionare a unitatilor
comerciale, inclusive celor de alimentatie publica;
face parte din comisia de inventariere dip domeniul public $i privat al comunei;
raspunde de solutionarea, redactarea i comunicarea in termen g raspunsurilor I petitiile
inregistrate la nively] institutjei;

- initiazs, intocmegte gi instrumenteazy actiunile Judecatoresti ale comunei;

- furnizeazi date de interes public celor in drept conform Legii nr. 544/2001 §i asigury
legatura bermanenta cu presa;

- responsabil ¢y implementarea Strategiei Nationale Anticoruptie;



(5). Secretarul general Indeplinegte urmdtoareele atributii:

a) avizeazi proiectele de hotararj §i cotrasemneazj pentru legalitate dispozitiile primaruluj
si hotararile consiliului local;

b) particip la sedintele consiliulyj local;

¢) asigura gestionarea procedurilor administrative privind relatia dintre consiliul loca] si
primar, precum si Intre acestia si prefect:;

d) coordoneazj Organizarea arhjvej $i evidenta statistics a hotararilor consiljuly; local si a

8) pregiteste lucririle Supuse dezbaterii consiliului local §i comisiilor de specialitate ale
acestuia;
h) este secretary] comisiei locale de fond funciar;

Art.6 (1) Aparatul de specialitate a] Primarului este structura organizatoric stabilita prin
organigrama si statul de funetii, aprobate conform legii, care duce I indeplinire sarcinile si
atributiile locale prevazute de legi ordonante, hotirari ale Guvernului, ordine ale conducitorilor

mod corespunzator, dispozitijle prezentului regulament;

Art.8. (1) Pentry indeplinirea atributiilor stabilite, Compartimentele de specialitate
colaboreazi cy serviciile publice descentralizate ale ministerelor si ale celorlalte Organe centrale si
locale ale agiministratiei publice locale,



Art.9. Regimul general al raporturilor Juridice dintre functionarii publici si contractuali din
institutie este reglementat de O0.U.G. nr.57/2019 privind Codul administrativ, ¢y modificarile g
completirile ulterioare.

CAPITOLUL 111
TIPURI DE RELATII FUN CTIONALE

Art. 10 - Principalele tipuri de relafii functionale sj modul de stabilire 3] acestora se prezintj
astfel;

Relatii de autoritate ierarhice

a) subordonarea viceprimarului, administratorulu; public si a secretaruly; general al comunpej
fatd de primar;

b) subordonarea personalului de executie, fafi de primar, viceprimar, administrator public si
secretarul general gl comunei, in limitele competentelor stabilite de legislatia in vigoare, de
dispozitiile primaruluj sj de Structura Organizatorici;

Relatii de cooperare:

a) se stabilesc intre compartimentele din structura organizatoricj a institutiei sau intre acestea

b) se stabilesc intre compartimente]e din  structura Organizatorici g institufiei i
Compartimentele similare ale celorlaltor structuri ale administratiei centrale sau locale din tard sau
strdindtate in limitele atributiilor compartimentului say g Competentelor acordate prin dispozitiile
primarului sau hotirarile consiliului local.

Relatii de reprezentare:

In limitele legislatiei in vigoare si a mandatuluj validat, Primaruy] comunei Sag in relatiile cu
celelalte structuri ale administra;iei centrale sau locale, organisme, O.N.G.-uri, ete., din fari say
strdindtate, reprezinta comuna.

Functionarij publici care reprezintd autoritatea say institutia publici in cadrul unor organizatii
internaionale, institutii de Invatamant, conferinte, seminarij si alte activitdti cu caracter internationa
au obligatia s3 promoveze o imagine favorabily institutiei,

Relatii de inspectie $i control;

Se stabilesc intre Compartimentele cy atributii in Inspectie sau personalului imputernicit prin
dispozitie a Primarului comunej Sag sau care desfasoars activitati supuse inspectiei $i controlului,
conform Competentelor stabilite prin legi si alte acte hormative in vigoare,

CAPITOLUL 1v
STRUCTURA ORGANIZATORICA

Pe linie de buget, finante, contabilitate indeplinegte urmatoarele atributii:

- intocmeste documentatia pentru alimentarea contuly; de disponibil, deschiderile de credite
pe baza bugetuluj de venituri si cheltuiel;

- Organizeazi, asigurd si raspunde de exercitarea, conform prevederilor legii, a controlului
financiar preventiy.



- verifica g analizeazj legalitatea, necesitatea sj Oportunitatea efectusrij cheltuielilor conform
documente]or prezentate la vizg controlului financiar preventiv ;

- primeste de [a Compartimentele de Tesort toate actele in baza cirora se solicits efectuarea
platilor (facturi, situatii de lucrari), vizate de Compartimente pentry realitate, necesitate si legalitate,

aprobate de ordonatoru] de credite si Tnsofite de toate anexele necesare efectuarii controlului financiar
preventiy;

- conduce evidenta contabild privind gestionarea valorilor materiale, a obiectelor de inventar
si mijloacelor fixe;

- participi la receptia obiectivelor de investitji si asigura inregistrarea in contabilitate g
mijloacelor fixe receptionate;

situatiile cu privire la monitorizarea cheltuielilor de personal;

- Prezintd spre verificare bugetul de venityr; si cheltuieli ]a Consiliul Judetean Silaj, Directia
Generali a F inantelor Publjce Sélaj si Trezorerie;

- calculeazy amortizarea mijloaceloy fixe corporale $i necorporale aflate In  patrimoniy]
comunei si care se Supun amortizirii conform dispozitiilor legale in vigoare:

- conlucreazj ¢y celelalte Compartimente din cadry] instituiei, pe linia incasirij impozitelor si
taxelor, g evidentei patrimoniului, 4 efecturii platilor pentry lucrarile g; serviciile edilitare,
administratjve si pentru lucririle de investitii;



- ofers informatii tuturor Compartimente]or asupra situatiei, la un moment dat, g patrimoniuyly;
unitatii, a creantelor sj obligatiilor;

Pe linie de impozite si taxe locale

Acest compartiment urmgjreste indeplinireg Sarcinilor cy privire Ia desfasurareq activitatij
financiare, Tespectiv realizareg veniturilor Proprii constitujte din impozitele s1 taxele locale in vederea
asigurarii cheltuielilor ce se finanteazi de [, bugetul propriu ale unitatij administratjy teritoriale
conform Legij nr.227/2015 privind Codul Fiscal ¢y modificarile g completarile ulterioare sia H.G,
nr.1/2016 privind normele metodologice de aplicare a acestyjg:

- raspunde de executarea planulyj de venituri, a moduly; de stabilire, urmarire i incasare g
impozitelor si taxelor locale;
- Intocmegte contul de debite si incasarj lunar;
>

- verifici

trecerii lor in borderourile de debite say scadere (in cazy] instrainarij Materiei impozabyle
Sau in partida de venituri)

- raspunde de inregistrareq autovehiculelor nesupuse inmatriculjri P€ raza comune;j Sag,
verificy dosarele, Intocmegte actele necesare acestei - operatiunj i tine evidenta

- rdspunde de radiereq autovehicule]or Inregistrate conform prevederilor acte]or Normative;

= Propune consiljulyj local modificareg regulamentuluj de Inregistrare 2 vehiculeor, a
taxelor speciale necesare acestor Operatiuni;

- elibereazy adeverinte i certificate fiscale pentru persoanele fizjce $i juridice in baza
registrelor fiscale, ]a termenele s cy TeSpectarea prevederilor legale, privind valoarea de
impozitare a bunurilor imobile;

- raspunde de integritatea numeraruluj chitantierelor si a altor documente ¢y regim special
ce 1i sunt incredintate

- expediazj Instiintarile de plata §i procesele verbale de impunere dupa ce ay fost efectuate
Operatiuni de debjtare '



borderourile de debite;

- Intocmeste borderouri debite pentru amenzi, cheltuielj de Judecats, taxe succesiuni, precum
si alte taxe §i emite confirmari de debite;

- Intocmeste certificare fiscale ¢y situatia impozitelor si taxelor locale, |a cererea

- Organizeazi i desfagoary activitatea de executare silitd a persoanelor Juridice si fizice i
vederea recuperiri Creantelor bugetare;

- Intocmeste dosare pentru debitele primite SPre executare siliti de Ia alte Organe si institutij
abilitate de lege si aplice amenzi si respects prevederile legale privind primirea $i confirmarea
titlurilor executorij primite;

- asigurd incasarea creanfelor bugetare in termenul de prescriptie prin aplicarea tuturor
mdsurilor legale si propune ordonatoruluj de credite luarea masurilor legale cu privire Ia creantele
prescrise din ving bersonalului propriu;

- colaboreazi pentry Tecuperarea creantelor de orice fel aflate in evidents, cy organele abilitate
pentru luarea misurilor de identificare, stabilire a veniturilor proprii si aplicarea masurilor de

- solutioneazi cererile debitorilor prin care soliciti informatii referitoare |a aplicarea masurilor
de executare silitz si a modalitatii de stingere a Creantelor bugetare efectuate de aparatu]



creditorilor;
- colaboreazj cy toate compartimentele din cadry] primdriei pentry indeplinirea atributiilor,;
Pe linie de caserie;
- asigura integritatea mijloacelor banesti, pe care conform reglementarilor legale e
gestioneaza;

- efectueaza Incasari in humerar in banj, direct de la cetateni say unitati platitoare catre
primarie;

Ccontabilitate;

- asigura gestionareq formulare]or si documente]or de valoare brecum si inventarylyj
proprietate a consilju]y; local;

- efectueaza deplasari pe teren in scopul incasarij restantelor i ramdsitelor neachitate de

- Incaseazi taxele s; impozitele stabilite de consiliul loca].

Realizeazs urmatoarele activitati:
- gestioneazi Plany] Urbanistic Genera] (P.U.G) al Comunei Sag;
- initiazj g propune spr Consiliuluj Loca] proiecte de hotirarj o nivel de Planuri

€ aprobarea
Urbanistice Zonale (P.U.Z.) si Planur Urbanistice de Detaliy (P.UD.) si raspunde de Intocmirea
acestora;

- participa la rezolvareg reclamatiilor i a sesizarilor persoanelor fizice sau juridice referitoare
la respectarea disciplinei in constructii;

- primeste si verificy documentatia necesara eliberirij certificatelor de urbanism, autorizatii de
construire sj desfiintare pentru intravilanuy] comunei;

- asigurd legitura oy serviciile ce ay atributii in domenijul urbanismulyj si le sprijing fn
activitate;

- Intocmeste in bagg documentatiilor de urbanism aprobate de organele Competente, certificte
de urbanism $i autorizatii de construire/desﬁin;are, conform competentelor, pentru toate lucririle, in
conformitate ¢y prevederile Legii nr, 50/1991- republicaty;

- Urmdreste respectarea disciplinei n constructii;



- intocmeste documentatig necesara  desfasurarij licitatiilor privind inchirierea si

- ofera relatii publiculyj Cu privire Ia urbanism, amenajarea teritorjuly; si aplicabilitateq

Art13. ASISTENTA SOCL4L{ $i AUTORITATE TUTEL 4R 4.

Realizeazi urmatoare]e activitati:

- Intocmirea, inregistrarea si solutionarea dosarelor de ajutor social, conform Legij 416/2001,
modificatj gj completats;

- Intocmirea dosare]or si Incheierea contractelor de muncy pentru asistentij personali aj
persoanelor cy handicap, conform Legii nr.448/2006;

- efectuarea de anchete socjale solicitate de: J udecitorie, Politie, Invé;émént, persoane fizice
si juridice interesate, Situatii de urgenfa (incendii, calamitagi);

- Intocmirea dosarelor $1 prezentarea acestora In comisiile din cadru] Directiei Judetene pentru
Protectia Copilului;

de plasament, complexe de servicij Comunitare;
urmireste in Permanents identificares unor categorii say grupuri tinti de persoane aflate in



Art.14. COMPARTIMEN TAGRICOL :

- furnizeazai date pentru sistemuy] informational statistic (statistica curenta, pregitirea si

- Intocmegte si elibereazy documente]e doveditoare privind calitatea de producitor agricol in
vederea vanzarij produselor pe piata;
- inscrie §i radjazs din registrele agricole terenurile, constructiile, efectivele de animale g

- colaboreazi ¢y celelalte Compartimente pentry solutionarea evidentei g; pastrarea

electronic, efectueazy operatiile de primire, inregistrare gi expediere a corespondente;;

- efectueazy repartizarea corespondentei citre compartimentele functionale aje institufiei;

- efectueazs expedierea corespondentei citre tofi cei interesa i, conform rezolutiilor, prin
intermediu] condicij de expeditie i a Postei;

- intocmeste proiectul nomenclatoru]uj dosarelor create i activitatea institutiei, in vederea
aprobdrii legale;

- urmareste clasarea corespondentei, 5 celorlalte documente si asigura predarea lor, anual, la
arhiva insttutiei, de catre toate serviciile publice;

- ia masuri cy privire la conservarea, selectionares arhivei si predarea materialelor selectate la
Filiala Arhive]or Statului, say dupi caz, Ia agentii economicj de colectare a deseurilor;

- Primirea gj transmiterea prin email a diferitelor materiale;

- primirea, Inregistrarea si distribuirea corespondentei secrete $i a celei efectuate prin posta
speciali;

a. intocmegte si elibereazy documentele doveditoare privind calitatea de producitor agricol in

b. colaboreazi cu celelalte Compartimente pentry solutionarea evidentei i péstrarea

- i
- deplasiri in teren pentru punerea in posesie a terenurilor aprobate de comisia Judetean3 de



- intocmireg proceselor verbale de punere In posesije $1 trimiterea ]or la organele Competente
pentru intocmireg titlurilor de Proprietate;

- eliberarea titlurilor de Proprietate titularilor;

- verificari in terep prind sinceritates declaratiilor asupra existentej produselor agricole, a
celor care solicit atestat de producitor g carnet de producitor;

- culege informatii de la cetateni privind structura culturilor ce doresc sa Je Insdmanteze i
anul curent $1In functie de conditiile pedoclimatice Je asigura consultant de specialitate;

" Propune masuri pentry Sprijinireg producitorilor agricoli asigurand In acelagi timp consultant
de specialitate i vederea infiingirii, Ja nivelul comunei, a upor exploatatii agricole pe domenii:
Iegumicole, Zootehnice, agricole;

- indeplineste atributiile prevazute de Legea nr. 17/2014 priving unele misuri de
reglementare 4 Vanzarij - CUmpardrii terenurifor agricole situate in extravilan;

- contribuie in COmuna, alituri de ceilalti specialisti in aplicarea Programelor previzyte in
Strategia guverny]y; pe linie de agriculturs

- Inainteazj ;i urmdregte documentatiile de CF depuse in vederea intabulirij g OCPJ;

- participi Ia expertizele judecétoresti In dosarele care au ca obiect terenyr; de pe raza

- Urmaregte executarey masuratorilor cadastrale in vederea actualizirij evidentei proprietatilor
Imobiliare ale comunei

- Vizeazj si fine evidenta documente]or necesare admiterij cererilor de Inscriere in cartea
funciari o comunei

- identificarea terenurilor gj Intocmirea planurilor parcelare

- intocmirea dosarelor de despagubiri

- Sprijind Proprietarii pentry identificareq $1 pozitionarea corectd a terenyrijor pentru
proprietarii care depun cererj pentru proiecte sgy subventii gj pentru APIA

- identificares terenurilor care apartin domenijyly; public si privat a] comunei,

- furnizeazj date bentru sistemy] informationa] Statistic,

- efectueazy verificari 1a fata loculuj prin sondaj a date]or Inscrise in registrul agricol;

Pe linie de resurse umane realizeazg urmdtoarele sarcini:

- conduce registry] general de evidents g bersonaluluj plitit dip fonduri publice revisy]
actualizeazy modificirile Intervenite $i transmite aceste date la ITM, ANF P, ANAF sj alte institutij in
domeniu;

- Intocmeste $i actualizeazy dosarele personale electropjc si pe Suport de hartie ge

- €ste numit consilier de eticy;

- indeplinegte atributijle persoanei desemnate pentru ca persoana responsabili cy protectia
datelor cu Caracter personal. Responsabily] Cu protectia datelor gre urmatoarele atributi principale:

- informarea sj consilierea conducerij institutie;, brecum si a angajatilor care se ocupa de
prelucrarea dateor Cu caracter personal ¢y privire Ia obligatiile care [e revin in temeijy]
Regulamentulyj (UE) 2016/679 sia dispozitiilor legislatiei nationale referitoare ]g protectia datelor;

-~ monitorizareg Tespectarii - prevederilor Regulamentuly; (UE) 2016/679, a dispozitiilor
legislatiei nationae referitoare Ja protectia date]or sia politicilor/procedurilor interne ale institutiej 1n

d

ceea ce privegte protectia datelor ¢y caracter personal, inc]ysjy alocarea Tesponsabilitafilor $1 actiunile



de sensibilizare si de formare g personalului implicat i operafiunile de prelucrare, precum i
auditurile aferente;

Pe linie de stare civila indeplineste urmdtoarele atributii:
- intocmeste acte de stare civila;

- inscrie mentiunile, in conditiile legij si ale metodologiilor, p¢ marginea actelor de stare civilj

- atribuie cody] numeric personal, pe baza listelor de coduri precalculate, pe care e arhiveazj
$i le pastreazs in conditii depline de securitate;

" Propune anual, necesary] de registre, certificate de stare civila, formulare, imprimate

republicat i modificatj;

- intocmeste si elibereazj I cererea persoanelor interesate a formularuluj anexa nr.24, anexa
nr.9;

- Intocmegte dosarele priyind rectificarea actelor de stare civila;
- Indeplineste si alte sarcinj reglementate de lege.



temporars;

- asigurd instrujrea si informarea personalului angajat pe linie de aparare impotriva
incendiilor;

- prezinta conducerij institutiei, semestrial sau orj de cate ori situatia impune, raportul

Art.18. COMPART, IMENTUL 4 CHIZITII PUBLICE

- elaboreazy strategia aualj i programul anual de achizitii publice pe baza
necesitatilor gi priorititilor identificate ]a nivelul Insitutiei, in functie de fondurile aprobate sji de

St oy

posibilititile de atragere a altor fonduri;

- efectueazy consultarea pietej onhne(SEAP) privind furnizorij acceptati de produse
S€rvicil si lucrdri, in cazy] unel achizitii directe
- intocmirea declaratiilor de confidentialitate $i impartialitate i vederea semniirij de

catre membrii comisiilor de evaluare;

- analizeazi si rectifics documentafia de atribuire pe baza observatiilor ficute de ANAP
$i retransmite documenta;ia in SEAP;

- primegte g; rdspunde Ia solicitdrile de clarificari ale ofertantilor referitoare la
documenta;ia de atribuire, in termenele legale;

- completeaza s; actualizeazd Formulary] de Integritate g ANI pentry fiecare proceduri de
achizitie initiata;

- intreprinde toate actiunile necesare evitérii conflictuly; de inerese, pe laturd proceduralz in
materie de achizitii;

- Intocmirea, asigurarea semniri; de catre tofi membrii comisiej 3 Raportului procedurij si
inaintarea acestuia spre aprobare conducitoryluyj autoritatii contractante;

- stabileste modalitatea de realizare g achizitiilor, respectiv prin achizitie directy sau prin
utilizarea uneja dintre procedurile de atribuire;



- avizeazj legalitatea contractelor de achizitii publice pentru fiecare pbrocedurs in parte,
inclusiy pentru achizitijle directe;

- intocmegte referate pentry eliberarea garantiej de participare |a termenele stabj]jte prin lege;

- asigura constituirea gj Péstrarea dosary]y; achizitiei, document cy Caracter publjc,

aparatul propriy se realizeazi de cjtre Primary] comunei Sag, potriyit prerogativelor legale, prip

Art.21, Neindeplinjrea sau indeplinires necorespunzitoare, Precum i incilcareq ¢y intentie
a atributiilor de Serviciu atrage rdspunderea administrativé, Civild say penali g functionaruly;
vinovat,

realizarii atributiilor ce Je revin acestora,

PRESEDINTE DE SEDINTA,
Tirlea Florin

caza,
retar general




